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Aufgrund des § 13 Abs. 1 des Kirchengesetzes tiber das Haushaltswesen der Konfoderation
evangelischer Kirchen in Niedersachsen vom 23. Dezember 1981 (Kirchl. Amtsbl. Han-
nover 1982 S. 2) erlassen wir die folgende Ausfithrungsverordnung:

I. Abschnitt
Allgemeine Vorschriften zum Haushaltsplan

§1
Geltungsbereich

(1) Diese Ausfiihrungsverordnung gilt fiir das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen
der Konféderation evangelischer Kirchen in Niedersachsen und ihrer Einrichtungen sowie
der Ev.-luth. Landeskirche Hannovers, der Ev.-luth. Landeskirche in Braunschweig und
der Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg und deren Einrichtungen.

(2) Die fiir die Ausfiihrung des Haushaltsplanes zustidndige Stelle der jeweiligen Kirche
kann fiir einzelne ihrer Einrichtungen bestimmen, dass diejenige Haushaltsordnung, die
fiir die Kirchengemeinden und sonstigen kirchlichen Korperschaften gilt, entsprechend
anzuwenden ist.

§2
Zweck des Haushaltsplanes

Der Haushaltsplan ist Grundlage fiir die Haushalts- und Wirtschaftsfithrung; er dient der
Feststellung und Deckung des Finanzbedarfs, der zur Erfiillung der Aufgaben im Haus-
haltsjahr voraussichtlich notwendig sein wird.

§3

Geltungsdauer

(1) Der Haushaltsplan ist fiir ein oder zwei Haushaltsjahre aufzustellen. ;Wird er fiir zwei
Haushaltsjahre aufgestellt, so soll er nach Jahren getrennt werden.

(2) Haushaltsjahr ist das Kalenderjahr.

§4
Wirkungen des Haushaltsplanes

(1) Der Haushaltsplan ermichtigt die fiir die Ausfiihrung zustdndige Stelle, die vorgese-
henen Einnahmen zu erheben, Ausgaben zu leisten und Verpflichtungen einzugehen.
»Genehmigungsvorbehalte im Haushaltsplan oder in Kirchengesetzen bleiben unbertihrt.

(2) Durch den Haushaltsplan werden Anspriiche oder Verbindlichkeiten weder begriindet
noch aufgehoben.
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§5
Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit

(1) Bei Aufstellung und Ausfiihrung des Haushaltsplanes sind die Grundsétze der Wirt-
schaftlichkeit und Sparsamkeit zu beachten.

(2) Fir MaBlnahmen von erheblicher finanzieller Bedeutung sind vorab Untersuchungen
iiber die Folgekosten und gegebenenfalls auch iiber die Wirtschaftlichkeit anzustellen.

§6

Grundsatz der Gesamtdeckung

Alle Einnahmen dienen als Deckungsmittel fiir alle Ausgaben, ausgenommen zweckge-
bundene Einnahmen (§ 12).

I1. Abschnitt
Aufstellung des Haushaltsplanes

§7
Ausgleich des Haushaltsplanes

Der Haushaltsplan ist in Einnahme und Ausgabe auszugleichen.

§8
Vollstindigkeit, Filligkeitsprinzip, Gliederung

(1) Der Haushaltsplan enthélt die im Haushaltsjahr zu erwartenden Einnahmen und die
voraussichtlich zu leistenden Ausgaben.

(2) Der Haushaltsplan ist nach Funktionen (Aufgaben, Dienste) in Einzelpldne, Abschnitte
und, soweit erforderlich, Unterabschnitte zu gliedern.

(3) Die Einnahmen und Ausgaben sind innerhalb der Funktionen nach Arten zu ordnen.

(4) Der Gliederung des Haushaltsplanes und der Ordnung der Einnahmen und Ausgaben
sind der Gliederungs- und der Gruppierungsplan der Evangelischen Kirche in Deutschland
zugrunde zu legen.

§9

Bruttoveranschlagung, Einzelveranschlagung

(1) Die Einnahmen und Ausgaben sollen in voller Hohe und getrennt voneinander veran-
schlagt werden.

(2) Fiir denselben Zweck diirfen Ausgaben nicht an verschiedenen Haushaltsstellen ver-
anschlagt werden.
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(3) 1Die Einnahmen sind nach ihrem Entstehungsgrund, die Ausgaben nach ihrem Zweck
zu veranschlagen und, soweit erforderlich, zu erléutern. ,Erlduterungen konnen fiir ver-
bindlich erklért werden. ;Zum Vergleich der Haushaltsansitze sollen die Haushaltsansétze
fiir das dem Haushaltsjahr vorangehende Haushaltsjahr und die Ergebnisse der Jahres-
rechnung fiir das zweitvorangegangene Haushaltsjahr angegeben werden. sBei Ausgaben
fiir eine sich auf mehrere Haushaltsjahre erstreckende Mallnahme sollen die voraussicht-
lichen Gesamtkosten und ihre Finanzierung erldutert werden.

(4) |Erstattungen innerhalb des Haushaltsplanes sollen nur vorgesehen werden, wenn sie
fiir Kostenrechnungen erheblich sind. ,Feststehende Berechnungsmalstibe (Schliissel)
sind in angemessenen Zeitabstidnden zu tiberpriifen.

§10
Verpflichtungserméchtigungen

(1) 1MaBnahmen, die zur Leistung von Ausgaben in kiinftigen Haushaltsjahren verpflich-
ten, sind nur zuldssig, wenn der Haushaltsplan dazu erméchtigt (Verpflichtungserméchti-
gungen). .Im Falle eines unvorhergesehenen und unabweisbaren Bedarfes konnen nach
Malf3gabe der fiir die Kirchen geltenden Bestimmungen Ausnahmen hiervon gemacht wer-
den.

(2) 1Verpflichtungserméchtigungen sind nach Haushaltsstellen geordnet gesondert zu ver-
anschlagen. ,Bei Verpflichtungserméchtigungen zu Lasten mehrerer Haushaltsjahre sollen
die Jahresbetrdge im Haushaltsplan angegeben werden.

§11
Deckungsfihigkeit

1Im Haushaltsplan kdnnen Ausgabenansitze fiir einseitig oder gegenseitig deckungsfahig
erklart werden. ,Voraussetzung ist, dass ein verwaltungsméaBiger oder sachlicher Zusam-
menhang besteht.

§12
Zweckbindung von Einnahmen

(1) Einnahmen kénnen durch Haushaltsvermerk auf die Verwendung fiir bestimmte Aus-
gaben nur beschrankt werden, wenn dies durch Rechtsvorschriften bestimmt ist oder die
Beschrankung sich zwingend aus der Herkunft oder der Natur der Einnahmen ergibt.
»Soweit im Haushaltsplan nicht etwas anderes bestimmt wird, konnen zweckgebundene
Mehreinnahmen fiir Mehrausgaben desselben Zweckes verwendet werden.

(2) Mehrausgaben nach Absatz 1 Satz 2 gelten nicht als Haushaltsiiberschreitungen (un-
echte Deckungsfihigkeit); § 26 Abs. 1 ist insoweit nicht anzuwenden.
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§13
Ubertragbarkeit

(1) Haushaltsmittel fiir Investitionen und aus zweckgebundenen Einnahmen sind iiber-
tragbar.

(2) Andere Haushaltsmittel konnen durch Haushaltsvermerk fiir ibertragbar erklart wer-
den, wenn die Ubertragbarkeit eine sparsame Bewirtschaftung fordert.

§ 14
Sperrvermerk

1Ausgaben, die aus besonderen Griinden zunéchst noch nicht geleistet werden sollen oder
deren Leistung im Einzelfall einer besonderen Freigabe bedarf, sind im Haushaltsplan mit
einem Sperrvermerk zu versehen. ,Satz 1 gilt fiir Verpflichtungserméchtigungen entspre-
chend. ;In Ausnahmefallen kann in dem Sperrvermerk bestimmt werden, dass die Leistung
von Ausgaben oder die Inanspruchnahme von Verpflichtungserméachtigungen der Zustim-
mung eines besonderen Organs bedarf.

§15
Kredite
(1) \Im Haushaltsgesetz (Haushaltsbeschluss) wird bestimmt, bis zu welcher Hohe Kredite
1. zur Deckung von Ausgaben fiir Investitionen,
2. zur Aufrechterhaltung einer ordnungsgemifBien Kassenwirtschaft (Kassenkredite)
aufgenommen werden diirfen. ,Genehmigungsvorbehalte zur Aufnahme von Anleihen, die
nicht im Haushaltsjahr getilgt werden kénnen, bleiben unberiihrt.
(2) |Einnahmen aus Krediten nach Absatz 1 Satz 1 Nr. 1 diirfen nur insoweit im Haus-
haltsplan veranschlagt werden, als
1. dies zur Finanzierung von Ausgaben fiir Investitionen oder zur Umschuldung notwen-
dig ist und
2. die Zins- und Tilgungsverpflichtungen mit der dauernden finanziellen Leistungsfa-
higkeit in Einklang stehen. ;Dies ist in der Regel nur der Fall, wenn die auch in Zukunft
regelméBig wiederkehrenden Einnahmen die zwangsldufigen Ausgaben und die fiir

die Erhaltung (Erneuerung) des Vermdgens durchschnittlich notwendigen Ausgaben
mindestens um die zusétzlichen Zins- und Tilgungsverpflichtungen iibersteigen.

(3) 1Die Einnahmen aus Krediten, die Geldbeschaffungskosten sowie die Zinsen und Til-
gungsbetrige sind bei der dem Verwendungszweck der Kredite entsprechenden Funktion
zu veranschlagen. ;Die Einnahmen aus Krediten sind in H6he der Riickzahlungsverpflich-
tung zu veranschlagen.
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(4) Die Ermichtigung zur Aufnahme eines Kredites nach Absatz 1 Satz 1 Nr. 1 gilt iiber
das Haushaltsjahr hinaus bis zur Abwicklung des Vorhabens, fiir das der Kredit bestimmt
war.

(5) Die Ermédchtigung zur Aufnahme von Kassenkrediten gilt bis zum Inkrafttreten des
nichsten Haushaltsgesetzes (Haushaltsbeschlusses).

§16
Biirgschaften
iIm Haushaltsgesetz (Haushaltsbeschluss) kann bestimmt werden, bis zu welcher Hohe
Biirgschaften iibernommen werden diirfen. ;Genehmigungsbefugnisse bleiben unbertihrt.

§17
Baumafinahmen
Ausgaben fiir Baumaflnahmen sollen erst veranschlagt werden, wenn Pliane, Kostenvor-
anschldge und Erlduterungen vorliegen, aus denen sich die Art der Ausfithrung, die vor-
gesehene Finanzierung und ein Zeitplan ergeben.

§18
Verfiigungsmittel, Deckungsreserve
Im Haushaltsplan konnen angemessene Betrige veranschlagt werden, die bestimmten Per-
sonen oder Organen fiir dienstliche Zwecke zur Verfligung stehen (Verfligungsmittel) oder
die zur Deckung iiber- oder auBerplanméBiger Ausgaben dienen (Deckungsreserve).

§19
Uberschuss, Fehlbetrag

(1) Ein Uberschuss oder Fehlbetrag der Jahresrechnung ist spitestens im Haushaltsplan
fiir das zweitnédchste Haushaltsjahr zu veranschlagen.

(2) Ergibt sich ein Fehlbetrag, dessen Hohe fiir die Haushaltswirtschaft von erheblicher
Bedeutung ist, so soll er rechtzeitig in einem Nachtragshaushaltsplan veranschlagt werden.

§20
Einrichtungen, Wirtschaftsbetriebe, Sondervermogen

(1) (Fir Einrichtungen und Wirtschaftsbetriebe sind Haushaltsplane aufzustellen, soweit
ihre Einnahmen und Ausgaben nicht in den Haushaltspldanen der Konfoderation oder der
Kirchen veranschlagt sind. ,Die Haushaltspléne sind von der obersten Verwaltungsbehorde
festzustellen. ;In den Haushaltspldanen der Konfoderation oder der Kirchen sind nur die
Zufithrungen oder die Ablieferungen zu veranschlagen.
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(2) 1Anstelle eines Haushaltsplanes kann ein Wirtschaftsplan aufgestellt werden, wenn ein
Wirtschaften nach Einnahmen und Ausgaben des Haushaltsplanes nicht zweckméBig ist.
»Absatz 1 Satz 3 gilt entsprechend.

(3) Auf Sondervermdgen sind die Absétze 1 und 2 entsprechend anzuwenden.

§21
Anlagen und Unterlagen zum Haushaltsplan

(1) Dem Haushaltsplan ist eine Ubersicht iiber die Stellen der Mitarbeiter, gegliedert nach
dem Haushaltsplan, beizufiigen.

(2) Dem Haushaltsplan sind ferner beizufiigen, soweit dies nicht bei der Jahresrechnung
geschieht:

1. eine Ubersicht iiber den Stand der Schulden und der Biirgschaften
2. eine Ubersicht iiber das Vermdgen, insbesondere Kapitalvermogen und Riicklagen.

(3) Dem Haushaltsplan sollen auBerdem beigefiigt oder zur Einsichtnahme bereitgehalten
werden:

1. Wirtschafts- oder Sonderhaushaltsplane und neueste Jahresabschliisse der Wirtschafts-
betriebe, Einrichtungen und Sondervermdgen,

2. Sammelnachweise, soweit solche gefiihrt werden.

§22
Feststellung des Haushaltsplanes

(1) Der Haushaltsplan soll vor Beginn des Haushaltsjahres aufgestellt und festgestellt
werden. >Er ist in zusammengefasster Form zu ver6ffentlichen.

(2) Ist der Haushaltsplan ausnahmsweise nicht rechtzeitig festgestellt worden, so sind
1. nur die Ausgaben zu leisten, die bei sparsamer Bewirtschaftung nétig sind, um

a) die bestehenden Einrichtungen im Rahmen der Erméchtigungen fiir das vorange-
gangene Haushaltsjahr in geordnetem Gang zu halten und den gesetzlichen Auf-
gaben und rechtlichen Verpflichtungen zu geniigen,

b) Bauten, Beschaffungen und sonstige Leistungen fortzusetzen, fiir die durch den
Haushaltsplan des Vorjahres bereits Betrige festgesetzt worden sind,

2. die Einnahmen fortzuerheben, soweit durch Rechtsvorschriften nicht etwas anderes
bestimmt ist,

3. Kassenkredite nur im Rahmen des Haushaltsplanes des Vorjahres zuléssig.

Archiv, Geltungszeitraum 18.02.1982 - 31.12.2019 EVLKA 9



600-1 Archiv KonfHO Haushaltsordnung

§23
Nachtragshaushaltsplan

(1) Der Haushaltsplan kann bis zum Ablauf des Haushaltsjahres durch einen Nachtrags-
haushaltsplan gedndert werden.

(2) Ein Nachtragshaushaltsplan soll aufgestellt werden, wenn zu erkennen ist, dass

1. ein erheblicher Fehlbetrag entstehen wird und der Haushaltsausgleich auch bei Aus-
nutzung aller Einsparmdglichkeiten nur durch eine Anderung des Haushaltsplanes er-
reicht werden kann oder

2. bisher nicht veranschlagte oder zusétzliche Ausgaben in einem im Verhéltnis zu den
Gesamtausgaben erheblichem Umfang geleistet werden sollen.

(3) Der Nachtragshaushaltsplan muss alle erheblichen Anderungen enthalten, die im Zeit-
punkt seiner Aufstellung erkennbar sind.

(4) Fir den Nachtragshaushaltsplan gelten die Vorschriften tiber den Haushaltsplan ent-
sprechend.

II1. Abschnitt
Ausfiihrung des Haushaltsplanes

§24
Erhebung der Einnahmen, Bewirtschaftung der Ausgaben

(1) Die Einnahmen sind rechtzeitig und vollstindig zu erheben.
(2) Die Ausgaben sind so zu leisten, dass

1. die Aufgaben wirtschaftlich und zweckmaBig erfiillt werden,
2. die gebotene Sparsamkeit getlibt wird.

(3) Die Haushaltsmittel sind erst in Anspruch zu nehmen, wenn es die Erfiillung der Auf-
gaben erfordert.

(4) iLeistungen vor Empfang der Gegenleistungen (Vorleistungen) sollen nur vereinbart
oder bewirkt werden, soweit es allgemein iiblich oder durch besondere Umstdnde gerecht-
fertigt ist. ,Fiir Vorleistungen sind die erforderlichen, mindestens die allgemein iiblichen
Sicherheiten zu verlangen.

(5) Durch geeignete MaBinahmen ist regelméBig dariiber zu wachen, dass sich die Ausga-
ben und Ausgabeverpflichtungen im Rahmen der Haushaltsansitze halten (Haushalts-
iiberwachung).

(6) Durch geeignete Malinahmen ist sicherzustellen, dass die Einnahmen tiberwacht wer-
den.

10 Archiv, Geltungszeitraum 18.02.1982 - 31.12.2019 EVLKA



Haushaltsordnung KonfHO 600-1 Archiv

§25
Ausgaben fiir Investitionen

Ausgaben fiir Investitionen diirfen nur insoweit veranlasst werden, als Deckungsmittel
rechtzeitig bereitgestellt werden kdnnen und sonstige Bestimmungen nicht entgegenste-
hen.

§26

Uber- und auBlerplanmiiflige Ausgaben
(1) Uber- und auBerplanmiBige Ausgaben bediirfen, soweit im Haushaltsgesetz (Haus-
haltsbeschluss) oder im Haushaltsplan nicht etwas anderes bestimmt ist, fiir die Konfode-
ration und ihre Einrichtungen der Zustimmung des Rates und im Ubrigen der Zustimmung
der verfassungsmafBig zustdndigen Stelle. ;Die Zustimmung soll nur im Falle eines unvor-
hergesehenen und unabweisbaren Bedarfes erteilt werden. ;Zugleich ist iiber die Deckung
zu entscheiden.
(2) MaBnahmen, durch die voraussichtlich Haushaltsmittel in Anspruch genommen wer-
den, die durch den Haushaltsplan nicht bereitgestellt worden sind, bediirfen fiir die Kon-
foderation und ihre Einrichtungen der Zustimmung des Rates und im Ubrigen der Zustim-
mung der verfassungsmafig zustidndigen Stelle.
(3) Mehrausgaben bei iibertragenen Ausgabemitteln (Haushaltsvorgriffe) konnen auf die
nichstjahrigen Haushaltsmittel fiir den gleichen Zweck angerechnet werden.

§27
Sicherung des Haushaltsausgleiches
(1) Durch Gegeniiberstellung der Einnahmen und Ausgaben oder andere geeignete Maf3-
nahmen ist wéhrend des Haushaltsjahres dariiber zu wachen, dass der Haushaltsausgleich
gewihrleistet bleibt.

(2) Ist durch Ausfall von Deckungsmitteln der Haushaltsausgleich in Frage gestellt, so
sind unverziiglich die erforderlichen Maflnahmen zu treffen.

§28
Vergabe von Auftrigen

1Bei der Vergabe von Auftrigen sollen in der Regel die Verdingungsordnung fiir Bauleis-
tungen (VOB) und die Verdingungsordnung fiir Leistungen (VOL) angewendet werden.
»Auf ausreichend bemessene Gewihrleistungsfristen ist zu achten.
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§29
Sachliche und zeitliche Bindung

(1) Ausgabemittel diirfen nur zu dem im Haushaltsplan bezeichneten Zweck, soweit und
so lange er fortdauert, und nur fiir das Haushaltsjahr in Anspruch genommen werden.

(2) iBeilibertragbaren Ausgabemitteln konnen Haushaltsreste gebildet werden, die fiir die
jeweilige Zweckbestimmung iiber das Haushaltsjahr hinaus bis zum Ende des auf die Be-
willigung folgenden zweitndchsten Haushaltsjahres verfiigbar bleiben. ;Bei Haushaltsmit-
teln fiir BaumafBnahmen tritt an die Stelle des Haushaltsjahres der Bewilligung das Haus-
haltsjahr, in dem der Bau in seinen wesentlichen Teilen in Gebrauch genommen worden
ist. ;Ist die Gewihrleistungsfrist bei Beendigung der Ubertragbarkeit noch nicht abgelau-
fen, so verlingert sich die Ubertragbarkeit bis zum Ende der Gewihrleistungsfrist.

(3) Zweckgebundene Einnahmen (§ 12) bleiben auch iiber das Haushaltsjahr hinaus
zweckgebunden, so lange der Zweck fortdauert.

§30
Abgrenzung der Haushaltsjahre

Einnahmen und Ausgaben sind grundsitzlich fiir das Haushaltsjahr anzuordnen, in dem
sie entweder féllig werden oder dem sie wirtschaftlich zuzuordnen sind.

§31
Einweisung in Planstellen
Fiir die Einweisung von Kirchenbeamten in Planstellen gelten die Vorschriften des Haus-
haltsrechtes des Landes Niedersachsen entsprechend, soweit durch Rechtsvorschriften
nicht etwas anderes bestimmt ist.

§32

Wegfall- und Umwandlungsvermerke
(1) Uber Ausgabemittel, die als kiinftig wegfallend bezeichnet sind, darf von dem Zeit-
punkt ab, mit dem die im Haushaltsplan bezeichnete Voraussetzung fiir den Wegfall erfiillt
ist, nicht mehr verfiigt werden.
(2) Isteine Planstelle ohne ndhere Angabe als ,.kiinftig wegfallend* bezeichnet, so soll sie
im Zeitpunkt ihres Freiwerdens nicht mehr besetzt werden.
(3) Isteine Planstelle ohne Bestimmung der Voraussetzungen als ,.kiinftig umzuwandeln*
bezeichnet, so soll sie im Zeitpunkt ihres Freiwerdens in die Stelle umgewandelt werden,
die in dem Umwandlungsvermerk angegeben ist.
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§33
Nutzungen und Sachbeziige

Nutzungen und Sachbeziige diirfen Mitarbeitern im kirchlichen Dienst nur gegen ange-
messenes Entgelt gewéhrt werden. Andere Regelungen in Rechtsvorschriften oder Tarif-
vertragen bleiben unberiihrt.

§ 34
Stundung, Niederschlagung und Erlass von Forderungen

(1) Forderungen diirfen nur

1. gestundet werden, wenn die sofortige Einzichung mit erheblichen Hérten fiir den
Schuldner verbunden wire und der Anspruch durch die Stundung nicht gefdhrdet wird,

2. niedergeschlagen werden, wenn feststeht, dass die Einziehung keinen Erfolg haben
wird, oder wenn die Kosten der Einziehung aufler Verhéltnis zur Hohe des Anspruchs
stehen,

3. erlassen werden, wenn die Einziehung nach Lage des einzelnen Falles fiir den Schuld-
ner eine besondere Hérte bedeuten wiirde.

Satz 1 gilt fiir die Riickzahlung oder Anrechnung von geleisteten Betrdgen entsprechend.

(2) 1Auf Stundung, Niederschlagung und Erlass besteht kein Rechtsanspruch. ,Bei Stun-
dung sollen gegebenenfalls angemessene Teilzahlungen und/oder zusitzliche Sicherungen
gewihrleistet werden.

(3) Stundung, Niederschlagung und Erlass sind der zustdndigen Kasse unverziiglich,
Stundung und Erlass mindestens mit der Benachrichtigung des Zahlungspflichtigen
schriftlich von der Stelle mitzuteilen, die die Annahmeanordnung fiir die Leistungen aus
der Forderung zu erteilen hat.

(4) Andere Regelungen in Rechtsvorschriften bleiben unberiihrt.

§35
Vorschiisse, Verwahrgelder

(1) Als Vorschuss darfeine Ausgabe nur angeordnet werden, wenn zwar die Verpflichtung
zur Leistung feststeht, die Ausgabe aber noch nicht endgiiltig gebucht werden kann.

(2) Als Verwahrgeld darf eine Einzahlung nur angeordnet werden, solange sie nicht end-
giiltig gebucht werden kann.

§36
Verwendungsnachweis fiir Zuwendungen

Bei der Bewilligung von Zuwendungen an Stellen auflerhalb der verfassten Kirche sollen
nach Mdglichkeit Vereinbarungen iiber die Vorlage von Verwendungsnachweisen oder
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die Einrdumung von Priifungsrechten getroffen oder entsprechende Auflagen gemacht
werden.

§37
Erwerb und Veriduflerung von Vermogensgegenstinden

(1) Vermogensgegenstdnde sollen nur erworben werden, soweit sie zur Erfiillung der
Aufgaben in absehbarer Zeit erforderlich sind.

(2) Vermogensgegenstdnde diirfen nur verduBert werden, wenn sie zur Erfiillung der Auf-
gaben in absehbarer Zeit nicht bendtigt werden.

(3) 1Vermdgensgegenstinde sollen nur zu ihrem vollen Wert verduf3ert werden. ,Die Er-
16se sind in der Regel dem Vermdgen zuzufiihren.

(4) Genehmigungsvorbehalte bleiben unberiihrt.

§38
Beteiligung an privatrechtlichen Unternehmen
(1) Eine Beteiligung an der Griindung eines Unternehmens in einer Rechtsform des pri-
vaten Rechts oder an einem bestehenden Unternehmen in einer solchen Rechtsform soll
nur erfolgen, wenn
1. fiir die Beteiligung ein berechtigtes Interesse vorliegt und sich der angestrebte Zweck
nicht besser und wirtschaftlicher auf andere Weise erreichen lésst,
2. sowohl die Einzahlungsverpflichtung als auch die Haftpflicht auf einen bestimmten
Betrag begrenzt ist,
3. die kirchlichen Belange im Aufsichtsrat oder einem entsprechenden Uberwachungs-
organ angemessen vertreten sind,
4. gewihrleistet ist, dass der Jahresabschluss entsprechend den aktienrechtlichen oder
anderen gesetzlichen Vorschriften aufgestellt und gepriift wird.

(2) Beteiligungen zum Zwecke der Vermogensanlage sind im Rahmen der fiir Versiche-
rungsunternehmen geltenden Bestimmungen zuldssig.

§39
Kassenanordnungen
(1) |Die Kassenanordnungen (Annahme- und Auszahlungsanordnungen) sind schriftlich
zu erteilen; sie miissen insbesondere den Grund und soweit moglich die Berechnung ent-
halten. ;Unterlagen, die die Zahlung begriinden, sollen nach Méglichkeit beigefiigt werden.
;Die Kassenanordnungen miissen rechnerisch gepriift und sachlich festgestellt sein.
(2) 1Sind zur Priifung besondere Fachkenntnisse erforderlich, so soll die Kassenanordnung
neben der sachlichen und rechnerischen Feststellung auch eine fachtechnische Feststellung
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enthalten. ,Die rechnerische Feststellung erfolgt in diesem Fall zusammen mit der fach-
technischen Feststellung. ;Es kann bestimmt werden, von welchem Mindestbetrag ab die
fachtechnische Feststellung vorgenommen wird.

(3) 1Der Anordnungsberechtigte darf keine Kassenanordnungen erteilen, die auf ihn oder
seinen Ehegatten lauten. ,Das Gleiche gilt fiir Angehdorige, die mit dem Anordnungsbe-
rechtigten bis zum dritten Grad verwandt, bis zum zweiten Grad verschwigert oder durch
Adoption verbunden sind.

(4) Eine Auszahlungsanordnung zu Lasten des Haushalts darf nur erteilt werden, wenn
Mittel haushaltrechtlich zur Verfiigung stehen. »§ 26 bleibt unberiihrt.

(5) 1Die Kasse kann durch allgemeine Kassenanordnungen jeweils fiir ein Haushaltsjahr
mit der Annahme solcher Einnahmen oder der Leistung solcher Ausgaben beauftragt wer-
den, die regelméBig wiederkehren und die ihrer Art nach bestimmt sind. ,Unter den glei-
chen Voraussetzungen ist die Abbuchung zuldssig.

§ 40
Kassenanordnungen und Feststellungen bei automatisierten Verfahren

(1) Werden Anordnungen erteilt, bei denen die Héhe der Anspriiche oder der Zahlungs-
verpflichtungen im automatisierten Verfahren ermittelt werden, so muss sichergestellt
sein, dass

1. nur Programme verwendet werden, die dokumentiert und getestet sind,

2. die Daten vollstindig und richtig erfasst, aufgenommen oder aufbewahrt (gespeichert),
verarbeitet und ausgegeben werden,

3. in das automatisierte Verfahren nicht unbefugt eingegriffen werden kann,

4. die gespeicherten Daten nicht verloren gehen und nicht unbefugt verdndert werden
koénnen,

5. die Unterlagen, die fiir den Nachweis der richtigen und vollstandigen Ermittlungen der
Hohe der Anspriiche oder der Zahlungsverpflichtungen erforderlich sind, einschlie3-
lich eines Verzeichnisses liber den Aufbau der Datensétze und die Dokumentation der
verwendeten Programme bis zum Ablauf der Aufbewahrungsfrist fiir Belege verfligbar
bleiben,

6. dieunter Nummer 2 genannten Tatigkeitsbereiche gegeneinander sowie gegeniiber der
Programmierung sachlich abgegrenzt und die dafiir Verantwortlichen bestimmt wer-

den.

(2) Je nach Art des automatisierten Verfahrens ist anstelle der Feststellung nach § 39
Abs. 1 zu bescheinigen, dass die dem Verfahren zugrunde gelegten Daten sachlich und
rechnerisch richtig und vollstdndig ermittelt, erfasst und mit den giiltigen Programmen
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ordnungsgemél verarbeitet worden sind, und dass die Datenausgabe vollstandig und rich-
tig ist.

IV. Abschnitt
Zahlungen, Buchfiihrung, Rechnungslegung

§41
Zahlungen
(1) Auszahlungen diirfen nur aufgrund einer Auszahlungsanordnung geleistet werden.

(2) iEinzahlungen sind in der Regel nur aufgrund einer Annahmeanordnung anzunehmen.

»Bei Geldeingéngen, flir die eine Annahmeanordnung nicht vorliegt, ist diese sofort zu

beantragen, es sei denn, dass der Betrag der Kasse irrtiimlich oder lediglich zur Weiter-

leitung an Dritte zugegangen ist.

(3) Auszahlungen ohne Anordnung kénnen geleistet werden, wenn

1. ein Betrag irrtiimlich eingezahlt worden ist und an den Einzahler zuriickzuzahlen oder
an die richtige Stelle weiterzuleiten ist,

2. eine Einzahlung aufgrund gesetzlicher Vorschriften oder nach Maligabe getroffener
Vereinbarungen angenommen worden ist und an den Berechtigten weiterzuleiten ist.

§42
Einziehung und Beitreibung

(1) 1Forderungen sind zum Zeitpunkt der Filligkeit einzuziehen. ,Ist keine Frist gesetzt,
so sind sie sobald wie mdglich einzuziehen.

(2) Werden Betrdge nicht rechtzeitig entrichtet, so hat die Kasse nach den bestehenden
Bestimmungen die Beitreibung einzuleiten.

§43
Einzahlungen

(1) Zahlungsmittel, die der Kasse von dem Einzahler libergeben werden, sind in dessen
Gegenwart auf ihre Echtheit, Vollzéhligkeit und Vollstidndigkeit zu priifen.

(2) \Wertsendungen, die der Kasse zugehen, sind in Gegenwart eines Zeugen zu 6ffnen
und zu priifen. ;Enthalten andere Sendungen Zahlungsmittel, so ist zu der Priifung ein
Zeuge zuzuziehen.

(3) 1Wechsel diirfen nicht in Zahlung genommen werden. ,Schecks diirfen nur unter dem
Vorbehalt ihrer Einlosung als Zahlungsmittel angenommen werden; sie sind dem Geldin-
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stitut zur Gutschrift unverziiglich vorzulegen. ;Eine Herauszahlung auf Schecks ist unzu-
lassig.

§ 44

Nachweis der Einzahlungen
(1) 1Die Kasse hat tiber jede Einzahlung dem Einzahler eine Quittung zu erteilen. ,Bei
Einzahlung durch Verrechnungsscheck ist nur auf Verlangen eine Quittung zu erteilen.
;Wird die Einzahlung durch Ubergabe eines Schecks oder in #hnlicher Weise nur erfiil-
lungshalber bewirkt, so ist mit dem Zusatz ,,Eingang vorbehalten” oder einem entspre-
chenden Vorbehalt zu quittieren.
(2) Wird eine Quittung berichtigt, so muss der Einzahler die Berichtigung schriftlich be-
statigen.
(3) Der Rechtstrager der Kasse bestimmt durch Dienstanweisung iiber die Form der Quit-
tungen und dariiber, wie auf die Form der von der Kasse erteilten Quittungen hingewiesen
werden soll.

§ 45
Einzahlungstag
Als Tag der Einzahlung gilt
1. bei Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungsmitteln an die Kasse der Tag des Ein-
gangs,
2. bei Uberweisungen auf ein Konto der Kasse der Tag, zu dem der Betrag gutgeschrieben
worden ist.

§ 46

Auszahlungen
(1) 1Auszahlungen sind unverziiglich oder zu dem in der Kassenanordnung bestimmten
Zeitpunkt zu leisten. >Fristen fiir die Inanspruchnahme von Skonto sind zu beachten.
(2) 1Auszahlungen sind nach Méglichkeit bargeldlos zu bewirken. ;Wenn méglich, ist mit
eigenen Forderungen aufzurechnen. ;Es ist unzuldssig, Wechsel auszustellen oder zu ak-
zeptieren.
(3) 1Vor Ubergabe von Zahlungsmitteln hat sich die Kasse iiber die Person des Empfingers
zu vergewissern. oEin Beauftragter (Bevollmédchtigter) des Empféngers hat sich iiber seine
Empfangsberechtigung auszuweisen.
(4) Bestehen Zweifel hinsichtlich der Berechtigung des Empfangers, so hat die Kasse die
Entscheidung der Person herbeizufiihren, die die Anordnung erteilt hat.
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§47
Nachweis der Auszahlungen

(1) Die Kasse hat iiber jede Auszahlung, die durch Ubergabe von Zahlungsmitteln ge-
leistet wird, von dem Empfénger eine Quittung zu verlangen. ,Die anordnende Stelle kann
fiir bestimmte Félle den Nachweis der Auszahlung in anderer Form zulassen.

(2) 1Die Quittung, die bei der Ubergabe von Zahlungsmitteln vom Empfinger zu verlangen
ist, ist unmittelbar auf der Kassenanordnung anzubringen oder ihr beizufiigen. ;Kann ein
Empféanger nur durch Handzeichen quittieren, so muss die Anbringung des Handzeichens
durch Zeugen bescheinigt werden. ;Zeugen diirfen nicht an der Auszahlung beteiligt sein.

(3) Werden Auszahlungen in anderer Form als durch Ubergabe oder Ubersendung von
Zahlungsmitteln bewirkt, so ist auf der Kassenanordnung zu bescheinigen, an welchem
Tage und iiber welches Geldinstitut (Konto) oder auf welchem anderen Weg der Betrag
ausgezahlt worden ist.

(4) 1Werden die Uberweisungstriger mit Hilfe von Datenverarbeitungsanlagen herge-
stellt, so ist der Auszahlungsbescheinigung nach Absatz 3 eine Bestitigung {iber die Uber-
einstimmung der Einzelbetriige in den Auszahlungslisten mit den Uberweisungstrigern
beizufiigen. ;Die Bescheinigung ist Bestandteil der Auszahlungsbescheinigung der Kasse.
(5) 1Werden Zahlungsverpflichtungen durch Aufrechnung erfiillt, so ist auf den Belegen
gegenseitig auf die Verrechnung zu verweisen. Das Gleiche gilt fiir Erstattungen innerhalb
des Haushalts.

§48
Buchfiihrung, Belegpflicht

(1) \Die Einnahmen und Ausgaben sind in zeitlicher und sachlicher Ordnung (Zeitbu-
chung, Sachbuchung) zu buchen. ,Die Buchungen sind zu belegen.

(2) 1Die Ordnung fiir die Sachbuchung folgt der Gliederung des Haushaltsplanes. ,Vor-
schiisse und Verwahrgelder sind gleichfalls nach einer sachlichen Ordnung zu buchen.
sEinnahme- und Ausgabereste sind im Folgenden Haushaltsjahr bei den gleichen Haus-
haltsstellen abzuwickeln, bei denen sie entstanden sind; das Gleiche gilt fiir unerledigte
Vorschiisse und Verwahrgelder.

(3) Die Belege sind nach der Ordnung des Sachbuchs abzulegen.

§ 49
Zeitbuchung der Einzahlungen und Auszahlungen

(1) Einzahlungen sind zu buchen

1. bei Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungsmitteln an dem Tage des Eingangs in
der Kasse,
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2. bei Uberweisung auf ein Konto der Kasse an dem Tage, an dem die Kasse von der
Gutschrift Kenntnis erhalt.

(2) Auszahlungen sind zu buchen
1. bei Ubergabe von Zahlungsmitteln an den Empfinger an dem Tage der Ubergabe,

2. bei Uberweisung aufein Konto des Empfingers und bei Einzahlung mit Zahlkarte oder
Postanweisung an dem Tage der Abgabe des Auftrags bei dem Geldinstitut,

3. bei Abbuchung vom Konto der Kasse aufgrund eines Abbuchungsauftrages oder einer
Abbuchungsvollmacht (Einzugsermichtigung) an dem Tage, an dem die Kasse von
der Abbuchung Kenntnis erhlt.

§50
Sachbuchung der Einnahmen und Ausgaben

(1) Nach der Zeitbuchung ist alsbald die Sachbuchung vorzunehmen, sofern nicht beide
Buchungen in einem Arbeitsgang vorgenommen werden.

(2) iDie bei Einsatz von Datenverarbeitungsanlagen fiir die Sachbuchung gespeicherten
Daten sind grundsitzlich mit allen Daten der Einzelvorgidnge auszudrucken. .Léngste
Ausdruckperiode ist das Haushaltsjahr. ;Anstelle des Ausdrucks kann die fiir die Ausfiih-
rung des Haushaltsplanes zustéindige Stelle eine Mikroverfilmung der Daten in Klarschrift
aus maschinellen Speichern zulassen, wenn das Verfahren nach der technischen oder or-
ganisatorischen Seite sicher und wirtschaftlich geregelt ist.

§51
Vermogensbuchfiihrung
(1) Uber das Vermdgen und die Schulden ist Buch zu fiihren oder ein anderer Nachweis
zu erbringen. ;Dabei sind die Grundsétze der als Richtlinie der Evangelischen Kirche in
Deutschland erlassenen Ordnung iiber den Nachweis des Vermogens und der Schulden
mit Inventarordnung zu beachten.

(2) Die Buchfiihrung iiber das Vermdgen und die Schulden kann mit der Buchfiihrung
iiber die Einnahmen und Ausgaben verbunden werden.

§52
Wirtschaftsbetriebe und Einrichtungen

(1) Fir Wirtschaftsbetriebe und Einrichtungen, fiir die Benutzungsentgelte oder Gebiihren

erhoben werden, konnen Kostenrechnungen aufgestellt werden, die auch Wirtschaftlich-

keitsvergleiche erlauben.

(2) Fiir Wirtschaftsbetriebe und Einrichtungen, die nach betriebswirtschaftlichen Grund-
sdtzen verwaltet werden, kann die kaufménnische Buchfithrung angewendet werden. »In
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diesem Falle sind anstelle der Jahresrechnungen Gewinn- und Verlustrechnungen und
Abschlussbilanzen zu erstellen.

§53
Fiihrung der Biicher
(1) Welche Biicher auler dem Zeit- und dem Sachbuch im einzelnen und in welcher Form
zu fiithren sind, regelt die zustdndige Stelle.
(2) Die Biicher sind so zu fiihren, dass
1. sie zusammen mit den Belegen beweiskriftige Unterlagen fiir die Jahresrechnungen
sind,
2. UnregelmiBigkeiten nach Mdoglichkeit ausgeschlossen sind,
die Zahlungsvorgénge in ihrer richtigen Ordnung dargestellt werden,
4. die Ubereinstimmung der Zeit- und der Sachbuchung gewihrleistet und leicht nach-
priifbar ist.
(3) Aus den Biichern miissen in Verbindung mit den Belegen der Grund der Einnahme
oder der Ausgabe und der Einzahler oder der Empfanger festzustellen sein.
(4) Berichtigungen in Biichern miissen so vorgenommen werden, dass die urspriingliche
Eintragung erkennbar bleibt.

(5) In der Regel diirfen Einnahmen nicht durch Kiirzung von Ausgaben und Ausgaben
nicht durch Kiirzung von Einnahmen gebucht werden.

§ 54
Eroffnung der Biicher

Die Biicher kdnnen bei Bedarf schon vor Beginn des Haushaltsjahres er6ffnet werden.

§55
Tagesabschluss

(1) 1An jedem Tage, an dem Zahlungen stattgefunden haben, ist aufgrund der Ergebnisse
der Zeitbiicher der Kassensollbestand zu ermitteln und mit dem Kassenbestand zu ver-
gleichen. ,Die Ergebnisse sind in einem Tagesabschlussbuch oder im Zeitbuch nachzu-
weisen und schriftlich anzuerkennen. ;Fiir den Tagesabschluss kann von der fiir die Kas-
senaufsicht zustéindigen Stelle eine lingere Frist zugelassen und im Ubrigen bestimmt
werden, dass sich der Tagesabschluss an den dazwischen liegenden Tagen auf den baren
Zahlungsverkehr beschrinken kann.

(2) 1Wird ein Kassenfehlbetrag festgestellt, so ist dies beim Abschluss zu vermerken.
»Wird er nicht sofort ersetzt, so ist er zundchst als Vorschuss zu buchen. ;Die fiir die Kas-
senaufsicht zusténdige Stelle ist unverziiglich zu unterrichten.
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(3) iKasseniiberschiisse sind zunéchst als Verwahrgeld zu buchen. .Kdnnen sie aufgeklart
werden, so diirfen sie dem Empfangsberechtigten nur aufgrund einer Auszahlungsanord-
nung ausgezahlt werden. ;K6nnen sie bis zum Jahresabschluss nicht aufgeklédrt werden, so
sind sie in der Haushaltsrechnung zu vereinnahmen.

§56
Zwischenabschliisse

Die fiir die Ausfiihrung des Haushaltsplanes zustdndige Stelle kann anordnen, dass in
bestimmten Zeitabschnitten, mindestens vierteljahrlich, ein Zwischenabschluss der Zeit-
und Sachbiicher gefertigt und die Ubereinstimmung untereinander mit dem Kassenbestand
gepriift werden. ,Die Ergebnisse sind von den Beteiligten durch Unterschrift anzuerken-
nen.

§57
Abschluss der Biicher

1Die Biicher sind jéhrlich abzuschlieen. ,Sie sollen spitestens einen Monat nach Ablauf
des Haushaltsjahres geschlossen werden. ;Nach diesem Zeitpunkt sollen in der Regel nur
noch kassenunwirksame Buchungen vorgenommen werden.

§58
Jahresrechnung

(1) 1In der Jahresrechnung sind die Einnahmen und Ausgaben fiir jede Haushaltsstelle
nach der Ordnung des Haushaltsplanes darzustellen. .Zum Vergleich sind die Ansétze des
Haushaltsplanes und deren Verdnderungen aufzufiihren und die Abweichungen auszu-
weisen.

(2) 1In der Jahresrechnung sind die Summen der Ist-Einnahmen und der Ist-Ausgaben
sowie der Unterschied zwischen diesen Summen (Ist-Uberschuss oder Ist-Fehlbetrag)
nachzuweisen. ;Der Ist-Abschluss ist um die Summe der Haushaltsreste und der Haus-
haltsvorgriffe zu bereinigen (modifizierter Ist-Abschluss).

(3) Der Jahresrechnung sind Ubersichten iiber das Vermogen, die Schulden und die Biirg-
schaften beizufiigen, soweit sie nicht dem Haushaltsplan (§ 21 Abs. 2) beigefiigt werden.

§59
Aufbewahrungsfristen

(1) Die Jahresrechnungen und Sachbiicher sind dauernd, sonstige Biicher zehn Jahre, die
Belege sowie die Unterlagen fiir eine Priifung der maschinellen Buchungen mindestens
fiinf Jahre geordnet aufzubewahren. ,Die Fristen beginnen am Tage der Entlastung.
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(2) Anstelle der Biicher und Belege konnen Mikrokopien aufbewahrt werden, wenn die
Ubereinstimmung mit den Urschriften gesichert ist.

(3) Im Ubrigen bleiben die Bestimmungen iiber die Aufbewahrung von Akten und von
Archivalien unbertihrt.

V. Abschnitt
Kasse, Geldverwaltung

§ 60
Aufgaben und Organisation

(1) Innerhalb einer Korperschatft soll, soweit dies zweckmiBig ist, eine Kasse den gesam-
ten Zahlungsverkehr abwickeln, die Buchungen vornehmen, die Rechnungsbelege sam-
meln und die Rechnungslegung vorbereiten.

(2) Kassengeschifte konnen ganz oder teilweise einer anderen Stelle iibertragen werden.

(3) Wer Kassenanordnungen erteilt, darf an Zahlungen oder Buchungen nicht beteiligt
sein.

(4) Die Kasse ist tiber Art und Umfang der Anordnungsbefugnis aller Anordnungsbe-
rechtigten schriftlich zu unterrichten.

§ 61
Kassengeschiifte fiir Dritte

Die Kasse kann mit Kassengeschéften Dritter beauftragt werden, wenn gewahrleistet ist,
dass diese Kassengeschéfte in die Priifung der Kasse einbezogen werden.

§ 62
Zahlstellen

1In Ausnahmefillen kdnnen Zahlstellen eingerichtet werden. ;Diese haben die Zahlungs-
vorgénge in zeitlicher Ordnung zu buchen und mindestens vierteljahrlich abzurechnen.

§ 63
Treuhandkassen

(Fiir Portoausgaben und sonstige kleinere Ausgaben bestimmter Art konnen Treuhand-
kassen eingerichtet werden. ,Sie sind mindestens einmal im Jahr abzurechnen.
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§ 64
Mitarbeiter in der Kasse
(1) In der Kasse diirfen nur Mitarbeiter beschéftigt werden, deren Eignung und Zuverlés-

sigkeit festgestellt worden sind.

(2) Die in der Kasse beschéftigten Mitarbeiter diirfen weder untereinander noch mit
Anordnungsberechtigten und den die Kassenaufsicht fithrenden Personen verheiratet, bis
zum 3. Grad verwandt, bis zum 2. Grad verschwigert oder durch Adoption verbunden sein.
»Ausnahmen bediirfen der Zustimmung der fiir die Kassenaufsicht zustédndigen Stelle.

§ 65
Geschiftsverteilung in der Kasse
(1) Ist die Kasse mit mehreren Mitarbeitern besetzt, so miissen Buchhalter- und Kassier-
geschifte von verschiedenen Mitarbeitern wahrgenommen werden.

(2) Buchhalter und Kassiere sollen sich nicht vertreten.

(3) Ausnahmen bediirfen der Zustimmung der fiir die Kassenaufsicht zustdndigen Stelle.

§ 66
Verwaltung des Kassenbestandes
(1) 1Der Kassenbestand (Barbestand, Bestand auf Konten bei Geldinstituten) ist wirt-
schaftlich zu verwalten. ,Der Barbestand sowie der Bestand auf niedrig verzinslichen
Konten soll nicht hoher sein, als er fiir den voraussichtlich anfallenden Zahlungsverkehr
erforderlich ist.

(2) Jeder, der Kassenanordnungen erteilt, hat die Kasse frithzeitig zu verstdndigen, wenn
mit groBeren Einnahmen zu rechnen ist oder grofere Zahlungen zu leisten sind.

(3) Ist eine Verstiarkung des Kassenbestandes durch Kassenkredit erforderlich, so ist die
fiir die Ausfithrung des Haushaltsplanes zusténdige Stelle rechtzeitig zu verstédndigen.

§ 67
Konten fiir den Zahlungsverkehr

Die fiir die Kasse zusténdige Stelle regelt, welche Konten unterhalten werden und welche
Mitarbeiter in der Kasse Verfiigungsberechtigung iiber die Konten erhalten.

§ 68
Aufbewahrung und Beforderung von Zahlungsmitteln

(1) 1Zahlungsmittel, Scheckvordrucke, Gebiihrenmarken u. &. sind in geeigneten Kassen-
behiltern sicher aufzubewahren. ,Sind Geldstiicke und Geldscheine in groBerer Stiickzahl
vorhanden, so sollen sie nach den Richtlinien der Deutschen Bundesbank verpackt sein.
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(2) Durch Dienstanweisung ist zu bestimmen, ob und welche Mitarbeiter die Kassenbe-
halter unter Mitverschluss zu nehmen haben und wie die Doppelstiicke der Schliissel auf-
zubewahren sind.

(3) Private Gelder und Gelder anderer Stellen, deren Kassengeschéfte der Kasse nicht nach
§ 61 libertragen worden sind, diirfen nicht in Kassenbehiltern aufbewahrt werden.

(4) Fir die Beforderung von Zahlungsmitteln sind die erforderlichen Sicherungsvorkeh-
rungen zu treffen.

(5) Sparkassenbiicher, Versicherungsscheine, Hypotheken-, Grundschuld- und Renten-
schuldbriefe, Depotscheine, Schuldanerkenntnisse und -versprechen, Biirgschaftserkla-
rungen u. . sind in geeigneter Weise feuer- und diebessicher aufzubewahren.

VI. Abschnitt
Riicklagen

§ 69
Allgemeines

(1) Riicklagen sind als allgemeine Riicklagen oder als Sonderriicklagen zu bilden, sie sind
sicher und ertragbringend anzulegen.

(2) 1Allgemeinen Riicklagen sind solche Mittel zuzufiihren, die der Verstarkung einer
Mehrzahl von Haushaltsansdtzen dienen sollen. ;Hierzu gehoren insbesondere die Be-
triebsmittelriicklage (§ 70), die Allgemeine Ausgleichsriicklage (§ 71), die Tilgungsriick-
lage (§ 72), die Biirgschaftssicherungsriicklage, (§ 73), die Personalkostenriicklage (§ 74)
und die Bauinstandsetzungsriicklage (§ 75). sEinzelne Riicklagen konnen zusammen nach-
gewiesen werden.

(3) Zufithrungen an die allgemeinen Riicklagen sowie Entnahmen daraus sollen im Ein-
zelplan ,,Allgemeine Finanzwirtschaft”, Zufiihrungen an die Sonderriicklagen sowie Ent-
nahmen daraus bei den dem Verwendungszweck entsprechenden Funktionen veranschlagt
und gebucht werden.

(4) Wird eine allgemeine Riicklage oder eine Sonderriicklage fiir den vorgesehenen Zweck
voriibergehend nicht benétigt, so kann sie fiir einen anderen Zweck in Anspruch genom-
men werden (Inneres Darlehen), wenn sichergestellt ist, dass sie fiir ihren eigentlichen
Zweck im Bedarfsfall rechtzeitig verfligbar ist.

(5) Die Zweckbestimmung einer allgemeinen Riicklage oder einer Sonderriicklage kann
gedndert werden, wenn und soweit die Riicklage fiir den bisherigen Zweck nicht mehr oder
fiir den anderen Zweck dringender benétigt wird und die Anderung des Riicklagezwecks
sachlich und wirtschaftlich auch gegeniiber Dritten, die wesentlich zur Riicklage beige-
tragen haben, vertretbar ist.
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§70
Betriebsmittelriicklage
(1) Eine Betriebsmittelriicklage ist zu bilden, damit die rechtzeitige Leistung der Ausga-
ben gesichert ist. .Ihr Mindestbestand soll acht vom Hundert der Einnahmen im Durch-
schnitt der abgelaufenen letzten drei Haushaltsjahre erreichen, ihr Hochstbestand 15 vom
Hundert dieses Durchschnitts nicht iibersteigen.

(2) Sofern diese Riicklage in Anspruch genommen wird, soll sie bis zum Ende des Haus-
haltsjahres wieder aufgefiillt werden.

§71
Allgemeine Ausgleichsriicklage
1Zum Ausgleich von Schwankungen bei den Haushaltseinnahmen der Kirchen soll eine
Allgemeine Ausgleichsriicklage gebildet werden. .Ihr Mindestbestand soll zehn vom Hun-
dert der Gesamteinnahme im Durchschnitt der abgelaufenen letzten drei Jahre erreichen,
ihr Hochstbestand 30 vom Hundert dieses Durchschnitts nicht iibersteigen.

§72
Tilgungsriicklage

Fiir Darlehen, die mit dem Gesamtbetrag féllig werden, kann eine Tilgungsriicklage an-
gesammelt werden.

§73
Biirgschaftssicherungsriicklage

Werden Biirgschaften iibernommen, so ist eine Biirgschaftssicherungsriicklage in ausrei-
chender Hohe anzusammeln.

§74
Personalkostenriicklage

Zur Finanzierung von Personalkosten, die eine Kirche fiir einen voriibergehenden Zeitraum
iiber das normale Maf3 hinaus belasten, kann eine Personalkostenriicklage gebildet werden.

§75
Bauinstandsetzungsriicklage

Zur Finanzierung von auflerordentlichen Instandsetzungsarbeiten an kirchlichen Gebéau-
den und Wohnungen soll eine Bauinstandsetzungsriicklage in angemessener Héhe gebildet
werden.
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VII. Abschnitt
Priifung und Entlastung

§76
Kassenpriifungen

(1) \Durch regelméBige und durch unvermutete Kassenpriifungen ist festzustellen, ob die
Kassenfiihrung ordnungsgeméll wahrgenommen wird. ;Eine der regelméfigen Kassen-
priifungen kann mit der Rechnungspriifung verbunden werden.

(2) Bei diesen Priifungen ist insbesondere festzustellen, ob

1. der Kassenbestand mit den Ergebnissen in den Zeitbiichern iibereinstimmt,
die Eintragungen in den Sachbiichern denen in den Zeitbiichern entsprechen,
die erforderlichen Belege vorhanden sind,

die Biicher und sonstigen Nachweise richtig gefiihrt,

DA

die Vorschiisse und Verwahrgelder rechtzeitig und ordnungsgemaf abgewickelt und
6. im Ubrigen die Kassengeschiifte ordnungsgemif erledigt worden sind.

(3) Uber jede Kassenpriifung ist eine Niederschrift anzufertigen, die dem Rechtstriger der
Kasse zusammen mit einer Ausfertigung fiir die Kasse zuzuleiten ist.

§ 77
Rechnungspriifung

(1) Durch die Rechnungspriifung ist festzustellen, ob die Haushaltsfiihrung ordnungsge-
mif wahrgenommen wurde.

(2) Bei der Rechnungspriifung ist insbesondere zu ermitteln, ob

1. beim Vollzug des Haushaltsplanes und in der Vermogensverwaltung nach dem gel-
tenden Recht verfahren worden ist,

2. die einzelnen Rechnungsbetrdge sachlich und rechnerisch begriindet und belegt wor-
den sind,

3. die Einnahmen rechtzeitig und vollstdndig eingezogen und die Ausgaben ordnungs-
gemil geleistet worden sind,

4. der Haushaltsplan eingehalten und im Ubrigen wirtschaftlich und sparsam verfahren
worden ist,

5. die Jahresrechnung ordnungsgemél aufgestellt worden ist und
6. das Vermogen und die Schulden richtig nachgewiesen worden sind.

(3) 1Das Ergebnis der Rechnungspriifung ist in einem Priifungsbericht festzuhalten. ;Der
Bericht ist der fiir die Ausfithrung des Haushaltsplanes zustéindigen Stelle mit einer Aus-
fertigung fiir die zustdndige Kasse zuzuleiten.
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§78
Ordnungspriifungen
(1) 1Ordnungspriifungen sollen unbeschadet der Rechnungspriifung durchgefiihrt werden.
»Sie kdnnen mit der Rechnungspriifung verbunden werden oder gesondert stattfinden.

(2) Ordnungspriifungen erstrecken sich auf Organisation, ZweckmaBigkeit, Wirtschaft-
lichkeit und insbesondere auch darauf, ob die Aufgaben mit geringerem Personal- oder
Sachaufwand oder auf andere Weise wirksamer erfiillt werden konnen.

(3) § 77 Abs. 3 gilt entsprechend.

§79
Betriebswirtschaftliche Priifungen

(1) Bei Wirtschaftsbetrieben und -einrichtungen im Sinne des § 20 sollen unbeschadet
der Priifungen nach den Vorschriften der §§ 76 bis 78 regelmiBig betriebswirtschaftliche
Priifungen durchgefiihrt werden. ,Sie erstrecken sich insbesondere auf

1. die Wirtschaftlichkeit,

2. die Selbstkostenberechnung und

3. den Kostenvergleich zu gleichartigen oder dhnlichen Wirtschaftsbetrieben oder Ein-
richtungen.

(2) § 77 Abs. 3 gilt entsprechend.

§80
Priifungen bei Stellen aufierhalb der verfassten Kirche

Bei Zuwendungen an Stellen auferhalb der verfassten Kirche gemaB § 36 soll sich die
Priifung insbesondere darauf erstrecken, ob die Mittel zweckentsprechend und wirtschaft-
lich verwendet worden sind.

§ 81
Unabhingigkeit der Priifer

(1) Fiir die Priifungen nach den Vorschriften der §§ 76 bis 79 sind unabhingige Priifer
oder Priifungsstellen zu beauftragen.

(2) Die personliche und sachliche Unabhéngigkeit der Priifer von der zu priifenden Stelle
ist zu gewdhrleisten.

§82
Priifung der Jahresrechnung

Nach Ablauf des Haushaltsjahres ist alsbald die Jahresrechnung aufzustellen und zur Prii-
fung vorzulegen.
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§83
Entlastung

(1) Ergibt die Rechnungspriifung keine Beanstandungen oder sind die Beanstandungen
ausgerdaumt, so ist das Priifungsverfahren durch Erteilen der Entlastung abzuschlielen.
,Die Entlastung kann mit Einschriankungen erteilt oder mit Auflagen verbunden werden.

(2) Die Entlastung ist der Stelle, die fiir die Ausfithrung des Haushaltsplanes und fiir die
Kassen- und Rechnungsfithrung zustdndig ist, schriftlich, mit einer Ausfertigung fiir die
zustindige Kasse, zu erteilen.

VIII. Abschnitt
Schlussvorschriften

§ 84
Begriffsbestimmungen

Bei Anwendung dieser Ausfithrungsverordnung sind die Begriffe in der Weise zu ver-
wenden, wie sie in der Anlage zu dieser Verordnung erldutert sind.

§ 85
Erginzende Regelungen

(1) Bestimmungen zur Durchfiihrung dieser Verordnung trifft der Rat fiir die Konfodera-
tion und jede Kirche fiir ihren Bereich, soweit nicht etwas anderes bestimmt ist.

(2) Sehen die Vorschriften dieser Ausfithrungsverordnung eine ausdriickliche Regelung
nicht vor, so sind die jeweils flir das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen im Land
Niedersachsen geltenden Bestimmungen in sinngeméBer Auslegung ergénzend anzuwen-
den.

§ 85a
Erprobung Doppik / erweiterte Kameralistik

(1) Zur vorlaufenden Erprobung der Doppik und der erweiterten Kameralistik konnen in
Abweichung von dieser Verordnung Teilbereiche der Landeskirchen und deren Einrich-
tungen das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen in Orientierung an der als Richtlinie
der Evangelischen Kirche in Deutschland erlassenen Ordnung fiir das Kirchliche Finanz-
wesen als erweiterte Kameralistik oder kirchliche Doppik fiihren.

(2) Diese Erprobungsregelung gilt bis zum Erlass der Ausfithrungsverordnungennach § 13
HhG fiir die Doppik (KonfHOD) und fiir die erweiterte Kameralistik (KonfHOek), langs-
tens jedoch bis zum 31.12.2012.
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§ 86
Inkrafttreten, Auflerkrafttreten
(1) Diese Ausfiithrungsverordnung tritt am Tage nach ihrer Verkiindung mit der MaB3gabe
in Kraft, dass sie erstmalig auf alle Vorginge, die das Haushaltsjahr 1983 betreffen, an-
zuwenden ist.

(2) Alle Bestimmungen, die den Gegenstand dieser Ausfithrungsverordnung bisher gere-
gelt haben, treten mit Ablauf des 31. Dezember 1982 auB3er Kraft; sie sind jedoch noch auf
alle Vorginge, die das Haushaltsjahr 1982 betreffen, anzuwenden.
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Anlage

Begriffsbestimmungen

)]

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10

=

30

Abschnitt:
Untergliederung eines Einzelplanes.
Auflerplanmiflige Ausgaben:

Ausgaben, fiir deren Zweck im Haushaltsplan keine Mittel veranschlagt und auch
keine Haushaltsreste aus Vorjahren verfiigbar sind.

Baumafinahmen:

Neu-, Erweiterungs- und Umbauten sowie die Instandsetzungen von Bauten, soweit
sie nicht der Unterhaltung baulicher Anlagen dienen.

Belege:
Unterlagen, die Buchungen begriinden.
Deckungsreserve (Verstirkungsmittel):

Haushaltsansatz im Einzelplan ,,Allgemeine Finanzwirtschaft* zur Deckung iiber-
und auflerplanméfiger Ausgaben im gesamten Haushalt.

Durchlaufende Gelder:
Betrige, die fiir Dritte lediglich vereinnahmt und verausgabt werden.
Einzelplan:

Die Zusammenstellung der Einnahmen und Ausgaben eines Aufgabenbereichs ent-
sprechend der Gliederung nach der Haushaltssystematik.

Erlass:
Verzicht auf einen Anspruch (mit buchméaBiger Bereinigung).
Erstattungen:

Verrechnungen innerhalb des Haushalts, die sich in Einnahme und Ausgabe aus-
gleichen.

Fehlbetrag:

a) Ist-Fehlbetrag: Der Betrag, um den die Ist-Ausgaben hdher sind als die Ist-Ein-
nahmen;

b) Soll-Fehlbetrag: Der Betrag, um den unter Beriicksichtigung der Haushaltsreste
und Haushaltsvorgriffe die Soll-Ausgaben hoher sind als die Soll-Einnahmen.
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11) Finanzbedarf:

Die Summe der erforderlichen Ausgabemittel.
12) Gesamtplan:

Die Zusammenstellung der Summen der Einzelpldne des Haushaltsplanes.
13) Gruppierung:

Einteilung der Einnahmen und Ausgaben nach Art und entsprechend der Haushalts-
systematik.

14) Handvorschiisse (stindige Vorschiisse):

Betrige, die einzelne Dienststellen oder Personen zur Bestreitung von kleineren,
wiederkehrenden Ausgaben bestimmter Art zugewiesen werden.

15) Haushaltsreste:

In das folgende Haushaltsjahr zu iibertragende Haushaltsmittel bis zur Hohe des Un-
terschieds zwischen Haushaltsansatz und Rechnungsergebnis.

16) Haushaltsvermerke:

Einschrankende oder erweiternde Bestimmungen zu Ansétzen des Haushaltsplanes
(z. B. Deckungsfihigkeit, Ubertragbarkeit, Zweckbindung, Sperrvermerke).

17) Haushaltsvorgriffe:

Mehrausgaben, die in das folgende Haushaltsjahr {ibertragen und dort haushaltsmé-
Big abgedeckt werden.

18) Innere Darlehen:

Die voriibergehende Inanspruchnahme von Riicklagen oder Sondervermdgen an-
stelle einer Darlehensaufnahme.

19) Investitionen:

a) Eigeninvestitionen (z. B. Ausgaben fiir Baumafinahmen, fiir den Erwerb von
Gegenstinden mit erheblichem Wert und fiir den Erwerb von Kapitalbeteili-

gungen).
b) Fremdinvestitionen, die von der Landeskirche finanziell geférdert werden.
20) Ist-Ausgaben:
Die tatsédchlich geleisteten Ausgaben.
21) Ist-Einnahmen:

Die tatsdchlich eingegangenen Einnahmen.
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22) Kassen-Anordnungen:

Auftrag an die kassenfiithrende Stelle, Einzahlungen anzunehmen oder Auszahlungen
zu leisten und bei den angegebenen Haushaltsstellen zu buchen.

23) Kassenkredite:

Kurzfristige Kredite zur Verstiarkung des Kassenbestandes.
24) Kredite:

Das unter der Verpflichtung zur Riickzahlung von Dritten aufgenommene Kapital.
25) Nachtragshaushaltsplan:

Anderung des Haushaltsplanes nach den Vorschriften dieser Ordnung.
26) Niederschlagung:

BuchméBige Bereinigung einer Forderung ohne Verzicht auf den Anspruch selbst.
27) Schulden:

Riickzahlungsverpflichtungen aus Kreditaufnahmen und Zahlungsverpflichtungen
aus wirtschaftlich gleichkommenden Vorgédngen.

28) Soll-Ausgaben:
Die aufgrund von Auszahlungs-Anordnungen zu leistenden Ausgaben.
29) Soll-Einnahmen:
Die aufgrund von Annahme-Anordnungen einzuziehenden Einnahmen.
30) Sondervermégen:
Vermogensteile, die flir die Erfiillung bestimmter Zwecke abgesondert sind.
31) Tilgung von Krediten:

a) Ordentliche Tilgung: Die Leistung des im Haushaltsjahr zuriickzuzahlenden
Betrages bis zu der in den Riickzahlungsbedingungen festgelegten Mindesthdhe;

b) AuBerordentliche Tilgung: Die iiber die ordentliche Tilgung hinausgehende
Riickzahlung sowie Umschuldung.

32) Uberschuss:

a) Ist-Uberschuss: Der Betrag, um den die Ist-Einnahmen hoher sind als die Ist-
Ausgaben;

b) Soll-Uberschuss: Der Betrag, um den unter Beriicksichtigung der Haushaltsreste
und Haushaltsvorgriffe die Soll-Einnahmen héher sind als die Soll-Ausgaben.
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33) UberplanmifBige Ausgaben:

Ausgaben, die den Haushaltsansatz unter Einschluss der Haushaltsreste tibersteigen.
34) Umschuldung:

Die Ablosung von Krediten durch andere Kredite.
35) Unterabschnitt:

Untergliederung eines Abschnittes.
36) Verfiigungsmittel:

Betrige, die bestimmten Personen fiir dienstliche Zwecke zur Verfiigung stehen.
37) Vermogen:

Zum Vermdgen gehdren:

a) Grundstiicke (bebaute und unbebaute) und grundstiicksgleiche Rechte (Erbbau-
rechte, Wohnungseigentum u. a. m.),

b) sonstige dingliche Rechte an fremden Grundstiicken (Leitungsrechte, Wege-
rechte u. a. m.),

c) bewegliche Sachen mit Ausnahme der geringwertigen Wirtschaftsgiiter,

d) Kapitalvermdgen (Forderungen aus Hypotheken und Grundschulden, Forderun-
gen ohne dingliche Sicherungen — auch aus inneren Darlehen —, Wertpapiere,
Beteiligungen, Sparguthaben u. a. m.),

e) sonstige geldwerte Rechte (Forderungen aus Baulastverpflichtungen, Patronat,
Inkorporation u. a. m.).

38) Verstirkungsmittel:
Siehe Deckungsreserve.
39) Verwahrgelder:

Einzahlungen, die vorldufig gebucht werden und spéter abzuwickeln sind oder die
fiir einen anderen lediglich angenommen und an diesen weitergeleitet werden (durch-
laufende Gelder).

40) Vorjahr:
Das dem Haushaltsjahr vorangehende Jahr.
41) Vorschiisse:

Ausgaben, bei denen die Verpflichtung zur Leistung zwar feststeht, die endgiiltige
Buchung aber noch nicht mdglich ist.
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42) Wirtschaftsplan:

Andere Form des Haushaltsplanes fiir Einnahmen und Ausgaben (Ertrage und Auf-
wendungen) der Wirtschaftsbetriebe und -einrichtungen.

43) Zahlstellen:

AuBenstellen der Kasse zur Annahme von Einzahlungen und zur Leistung von Aus-
zahlungen.

44) Zweckgebundene Einnahmen:

Einnahmen, die durch Haushaltsvermerk auf die Verwendung fiir bestimmte Zwecke
beschrinkt sind oder deren Zweckbindung sich aus ihrer Herkunft oder in der Natur
der Einnahmen zwingend ergibt.
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